
 
 

 
 

 

 نقشه راه نصب و راه اندازی نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه

 اطلاعات پایه-مدیر ساختمان –نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه  راهنمای

 : در این راهنما

 اطلاعات پایه از زیر سیستم مدیر ساختمان بررسی می شود. در این راهنما 

 ساختمان پارسه:  رجوع کنید به راهنمای عمومی نرم افزار مدیریت 1پیشنیاز

 نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه اشخاص:  رجوع کنید به راهنمای 2پیشنیاز

 

 اطلاعات پایه

 

 

 

 

 

 1404خرداد  تاریخ ویرایش:

 دانش نویسنده:

 



 
 

 
 

 

 نقشه راه نصب و راه اندازی نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه

 اطلاعات پایه-مدیر ساختمان –نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه  راهنمای

 مشخصات ساختمان)مجتمع(

 

لوک معادل یک بچنانچه فقط با یک ساختمان سروکار داریم در اینصورت مجتمع فقط یک ساختمان دارد. هر ساختمان 

است. اگر نرم افزار مدیریت ساختمان را در یک مجتمع مورد استفاده قراردهیم ما با بیش از یک ساختمان سروکار داریم 

که به هریک از ساختمانها در آن مجتمع یک بلوک می گوئیم. بهر جهت نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه قابلیت نصب 

 برای هر نوع وضعیتی را دارد.

 ع با نام بلوک یکی است . فقط یک ساختمان موجود است.شکل بالا نام مجتم در

 انواع بلوک

ن رکوردها را کم یا زیاد کرد. تا ایگزینه در اختیار طراح نرم افزار می باشد. با استفاده از امکانات ویرایشی می توان این 

 لحظه فقط دو نوع بلوک مسکونی و تجاری شناسایی شده است.

 

 نوع بلوک نام بلوک

 مسکونی -

 تجاری -

 



 
 

 
 

 

 نقشه راه نصب و راه اندازی نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه

 اطلاعات پایه-مدیر ساختمان –نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه  راهنمای

 است در یک مجتع علاوه بر بلوکهای مسکونی، بلوکهای تجاری هم موجود باشند.ممکن 

 مکانهای وابسته به واحدانواع 

گزینه در اختیار طراح نرم افزار می باشد. با استفاده از امکانات ویرایشی می توان رکوردها را کم یا زیاد کرد. در این 

 یک واحد مشخص می شود، از این گزینه استفاده خواهد شد.که پارکینگ ها و انباری های تعریف واحدها بخش 

 

 تیپ واحد

گزینه  از این و اماکن وابستهتعریف واحدها با استفاده از امکانات ویرایشی می توان رکوردها را کم یا زیاد کرد. در بخش 

 خاصی را می رسانند. مثلا استفاده خواهد شد. برخی از ساختمان ها از این دسته بندی استفاده می کنند و یک منظور

  متری و یک خوابه. 56یعنی واحد  1CPمطابق شکل زیر تیپ 

 



 
 

 
 

 

 نقشه راه نصب و راه اندازی نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه

 اطلاعات پایه-مدیر ساختمان –نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه  راهنمای

هنگام تعیین مبلغ شارژ واحدها، در برخی از ساختمانها قیمت گذاری بر اساس تیپ می باشد. به همین جهت در این 

 بخش باید تیپها تعریف شوند.

 تیپ پارکینگ

ن گزینه از ای و اماکن وابسته تعریف واحدها با استفاده از امکانات ویرایشی می توان رکوردها را کم یا زیاد کرد. در بخش 

پ د. مثلا در تعریف پارکینگ یک واحد اگر تیاستفاده خواهد شد. برخی از ساختمان ها از این دسته بندی استفاده می کنن

 قرار دارد.طبقه هم کف ساختمان باشد یعنی در   Aآن 

 

 در برخی از ساختمانها تیپ یک پارکینگ در تعیین مبلغ شارژ ثابت و ماهیانه یک واحد تاثیر گذار است.

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

 

 نقشه راه نصب و راه اندازی نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه

 اطلاعات پایه-مدیر ساختمان –نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه  راهنمای

 واحدها

 با استفاده از امکانات ویرایشی می توان رکوردها را کم یا زیاد کرد.

 

 البته می توانید آنرا تغییر دهید. در نرم *نام واحد توسط نرم افزار ایجاد می شود )نام بلوک( + )شماره سیستمی واحد(

 است.نوع عدد استفاده می شود. شماره واحد از شماره واحد افزار مدیریت ساختمان پارسه بیشتر از 

 

 

 شماره واحد

 *نام واحد

 مسکونی/تجاریگروه: تیپ واحد

ا ب)از نوع گروه حسابهای شناور( واحدها  زیر گروهدر معادل هر واحد یک حساب شناور متناظر در سیستم حسابداری 

رای سطح تفصیلی ب چهارنرم افزار مدیریت ساختمان پارسه  بطور خودکار ایجاد می شود. شماره  واحداسمی برابر با 

حسابدار قرار می دهد. طبق قرارداد نرم افزار از حساب شناور واحد در سطح تفصیلی  ثبت رویدادهای مالی در اختیار

 می کند. استفاده 2

 تعیین مالک/ساکن

 واحدهای تجاری با انتخاب گروه تجاری از واحد مسکونی مجزا می شوند.



 
 

 
 

 

 نقشه راه نصب و راه اندازی نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه

 اطلاعات پایه-مدیر ساختمان –نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه  راهنمای

 مالکین/ساکنین و اماکن وابسته به واحد

 

( می باشد. و اطلاعات آن مربوط به واحد و خودروها پارکینگ/انباری، صفحه )مالک، ساکن 4شامل  Tab Pageاین 

 می باشد. 1واحد  جاری است. یعنی واحدی که انتخاب شده . در تصاویر قبلی ردیف جاری مربوط به

 مالک واحد:

 

 نام واحد جاری

 تاریخ پایان مالکیت تاریخ شروع مالکیت انتخاب مالک
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 اطلاعات پایه-مدیر ساختمان –نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه  راهنمای

 شکل را کلیک نمایید. پنجره انتخاب اشخاص حقیق/حقوقی باز می شود. متناظر دربرای انتخاب مالک  دکمه 

 

 

 تاریخ شروع مالکیت

 

 

 ردیف منتخب

 انتخاب



 
 

 
 

 

 نقشه راه نصب و راه اندازی نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه

 اطلاعات پایه-مدیر ساختمان –نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه  راهنمای

 نکات مهم:

کافی است تاریخ پایان مالک  ،چه مالکین واحد وجود دارد . وقتی واحد مالک جدید داردخامکان نگهداری تاری -

 ریخ شروع مالکیت را وارد نمایید.تاقبلی را اعلام و یک ردیف جدید ایجاد کرده و برای رکورد جدید مالک 

 چک باکس فعال را برای مالک جدید تیک بزنید.  -

 مالک باید از اشخاص حقیقی/حقوقی انتخاب شود. -

 روش انتخاب تاریخ پایان مالکیت مشابه قبل است

 واحد:ساکن 

ساکن به شخصی گفته می شود که در واحد سکونت دارد. چنانچه شخص مالک با شخص ساکن متفاوت باشد یعنی 

 هزینه های شارژهای عمرانی بعهده مالک است و هزینه های جاری بعهده ساکن.  است.مستاجر  ،ساکن

( ساکن مانند اطلاعات مالک است همچنین در صورتیکه ساکن جدیدی وارد شود نیاز نیست sheetاطلاعات صفحه )

رکورد قبلی را حذف کنید بلکه با ایجاد یک رکورد جدید و اعلام تاریخ پایان سکونت قبلی و تاریخ سکونت جدید 

 واحد را نگهداری کنید. قبلیاطلاعات ساکنین 

 

ماه: اگر مالک در وسط ماه تغییر کند در اینصورت برای راحتی محاسبه شارژ لازم است ورود مالک جدید را از ابتدای  خلال

 این موضوع برای ساکن هم رعایت شود.ماه بعد لحاظ کنید. 

 ساکن: مالک/مستاجر
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 نکات مهم:

 نوع ساکن را مشخص کنید ) جهت تسریع گزارشگری و سایر موارد  (   -

 چنانچه در محاسبه شارژ جاری تعداد نفرات در فرمول محاسبه اثر دارد حتما تعداد نفرات را وارد کنید. -

اصلاح شود. اگر تمایل دارید تاریخچه تعداد نفر چنانچه تعداد نفرات ساکنین کم یا زیاد شد باید سلول  -

 ساکن در سیستم حفظ شود، می توانید رکورد قبلی را حفظ و یک رکورد جدید ایجاد نمایید. نفرات

 پارکینگ/انباری واحد:

 

با استفاده از امکانات ویرایشی به تعداد دلخواه پارکینگ یا انباری برای واحد مورد نظر ایجاد کنید. سیستم بطور 

 ) سریال ( . -انباری/پارکینگ  تخصیص می دهد. )شماره واحد ( خودکار یک شماره به هر یک 

 مهم:

چنانچه مساحت پارکینگ/انباری در محاسبه شارژ جاری موثر است حتما مقدار مربوطه را در سلول مساحت  -

 وارد کنید.

 

 

 

 

 

 مساحت 
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 خودروهای واحد:

 در این بخش خودروهای واحد را تعیین نمائید. 

 

 

 آموزش:

 

 قواعد شارژ

 شارژ ثابت

عیین تمبلغ شارژ ثابت از طریق این سرویس تعیین می شود. برای هر تیپ می توان بصورت مجزا مبلغ شارژ ثابت را 

کرد. چنانچه ساختمان فقط یک نوع تیپ داشته باشد و نفرات هر واحد در مبلغ شارژ موثر باشد از همین فرم استفاده 

 می کنیم. و سایر متغیرهای موثر : درصد جریمه، مساحت واحد و مبلغ ثابت شارژ.

 مدیریت ساختمان؟ل و انتقال در نق

 مالک جدیدی می آید -

 ساکن جدیدی می آید -

 ساکن قبلی می رود و واحد خالی می ماند -

 تعداد نفرات ساکن تغییر می کند -



 
 

 
 

 

 نقشه راه نصب و راه اندازی نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه

 اطلاعات پایه-مدیر ساختمان –نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه  راهنمای

 

 شارژ ثابت پارکینگ

شود. پارکینگها هم مانند واحدها از مشخصه تیپ برخوردارند و مبلغ شارژ ثابت ماهیانه می تواند شامل پارکینگها هم 

در این صورت فرم محاسبه شارژ ماهیانه به  در این سرویس میتوان مبلغ شارژ پارکینگ را برای هر تیپ تعیین کرد.

 این اطلاعات استناد می کند و شارژ ثابت را محاسبه خواهد کرد.

 

 شارژ عمرانی

اسایی در بخش شنشارژ عمرانی تعریف کرد و همچنین مبلغ کل شارژ را به ماهها سر شکن کرد.  ان به تعداد دلخواهومی ت

یکی از موضوعات مهم در این سرویس تعیین پروژه از زیر سیستم  شارژ عمرانی به این تعاریف استناد می شود.



 
 

 
 

 

 نقشه راه نصب و راه اندازی نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه

 اطلاعات پایه-مدیر ساختمان –نرم افزار مدیریت ساختمان پارسه  راهنمای

سند حسابداری   4ی در تفصیلی حسابداری می باشد. بطوریکه هنگام شناسایی بدهی مالکین از بابت این شارژ عمران

 پروژه قید خواهد شد. بدین ترتیب مالکین از میزان بدهی خود به تفکیک هر پروژه آگاه خواهند شد.

 برای هر تیپ مبلغ می تواند متغیر باشد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

میلیون   5مبلغ  1402امکان تسهیم شارژ عمرانی وجود دارد بعنوان نمونه اگر هر واحد باید برای سال  -

 ردیف تعهد شارژ  در ماههای دلخواه ایجاد کنیم. 5تومان شارژ عمرانی واریز کند میتوانیم 

برای ایجاد تعهد شارژ عمرانی می توانیم مستقیما از سند شناسایی درآمد شارژ عمرانی اقدام کنیم و نیازی  -

 به تعریف در اطلاعات پایه نمی باشد. که یک راه میانبر است.
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 گزارشات

 فهرست واحدها

 در این گزارش فهرست واحدها با جزئیات نمایش داده می شود. اطلاعات مهم که برای مدیر ساختمان مفید هستند:

 مشخصات واحد ) شماره واحد، نام واحد، تیپ، تعداد خواب، طبقه و ...( -

 مالک فعلی و شماره تلفن همراه -

 ساکن فعلی و شماره تلفن همراه -

 تعداد نفرات ساکن -

 چاپ گزارش وجود داردامکان جستجو و *

 

 

 خلاصه:

 در این راهنما سعی شد تا یکی از قسمتهای مهم سامانه تشریح شود:

 تعریف مجتمع -

 تعریف بلوکهای مجتمع -

 تعریف واحد ) شماره، تیپ، ورودی، شاخه، مساحت، گروه و ...( -

 پارکینگها، انباریها(تعریف اماکن وابسته به واحد )  -

 تعیین مالک و ساکن -

 تعیین خودروهای یک واحد -

 چاپ

 جستجو
 مالک

 ساکن
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 قواعد شارژ ثابت -

 قواعد شارژ عمرانی -

 قواهد شارژ پارکینگ -

 گزارش واحدها اطلاعاتی با ارزش و سریع در اختیار شما قرار میدهد. -

 

 

 و در آخر نکته مهم:

ه، ورود مالک جدید را در ابتدای ماه بعد ما لنقل و انتقالات در واحدها باید به درستی ثبت شود. در خلا

این موضوع در شناسایی شارژ ثابت اعمال کنید. ورود ساکن جدید را در ابتدای ماه بعد اعمال نمائید. 

 در هر ماه و اینکه چه شخصی در آن ماه بدهکار است اهمیت دارد.

 

 

 

 پایان


